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कणा[लȣ Ĥदेश ħमण खच[ Ǔनयमावलȣ, २०७५ 

 
कणा[लȣ Ĥदेश, आǓथ[क काय[ǒवǓध ऐन, २०७४ को दफा ६२ ले Ǒदएको अǓधकार Ĥयोग गरȣ 

Ĥदेश सरकारले देहायका Ǔनयमहǽ बनाएको छ। 
 

१.संि¢Ư नाम र Ĥारàभः (१) यी Ǔनयमहǽको नाम “ħमण खच[ Ǔनयमावलȣ, २०७५” रहेको छ । 

(२) यो Ǔनयमावलȣ जारȣ भएको ǓमǓतदेिख लागू हनुेछ ।  

२. पǐरभाषाः ǒवषय वा ĤसǍले अकȾ अथ[ नलागेमा यस Ǔनयमावलȣमा,“पǐरवार” भǏाले पदाǓधकारȣ वा 

कम[चारȣको एकासगोलको पǓत वा पƤी र Ǔनजमा आिĮत दईु जनासàम छोरा वा छोरȣ सàझन ुपछ[ र 

सो शÞदले पदाǓधकारȣ वा कम[चारȣको एकासगोलको बाब,ु आमा र मǒहला पदाǓधकारȣ वा कम[चारȣ भए 

सास,ु ससरुा समेतलाई जनाउनेछ । 

३.ħमण आदेश वा Ǔनण[य Ǔबना ħमण खच[ गन[ नहनुःे (१) ħमण आदेश वा Ǔनण[य Ǔबना ħमण खच[ 

गनȶ गरȣ ħमण गन[ वा काजमा जान हुँदैन ।  

(२) उपǓनयम (१) बमोिजम ħमण आदेश वा Ǔनण[य गदा[ देहायका पदाǓधकारȣ वा कम[चारȣको 

ħमण वा काज देहायका पदाǓधकारȣले आदेश वा Ǔनण[य गनȶछः 

(क) मÉुयमÛğी, Ĥदेश मिÛğपǐरषÙका सदèय र मÉुय ÛयायाǓधवƠाको हकमा मÉुयमÛğीले, 

(ख) Ĥदेश सभाका सभामखु र सदèय भए सभामखुले, 

(ग) Ĥदेश योजना आयोगको उपाÚय¢को हकमा अÚय¢ले तथा सदèयहǽको हकमा 

उपाÚय¢ले, 

(घ) काननु बमोिजम गǑठत Ĥदेश आयोगका अÚय¢ र सदèयको हकमा अÚय¢ले, 

(ङ) मÉुयमÛğी तथा मिÛğपǐरषÙको काया[लयको सिचव भए Ĥमखु सिचवले र अÛय मÛğालय, 

सिचवालयका सिचव भए Ĥमखु सिचवले, 

(च) माǓथ उिãलिखत बाहेक िजãलाèतर वा आयोजना èतरका काया[लय Ĥमखुले आÝनो 

¢ेğǓभğ ħमण गदा[ सात Ǒदनसàम भए Ǔनदȶशनालय भए Ǔनदȶशनालय Ĥमखुले र सो 

भÛदा बढȣ भए सàबिÛधत मÛğालयका सिचवले,  

(छ) िजãलाèतर, èथानीय èतर वा आयोजना èतरका कम[चारȣको हकमा सàबिÛधत काया[लय 

Ĥमखुले । 

(३) ħमण आदेश गनȶ पदाǓधकारȣले ħमण आदेश Ǒदँदा अनसूुची-१ बमोिजमको ढाँचामा Ǒदन ु

पनȶछ ।  

(४) यस Ǔनयममा अÛयğ जनुसकैु कुरा लेिखएको भए तापǓन मिÛğपǐरषÙका सदèय, काननु 

बमोिजम èथाǒपत Ĥदेश आयोगका अÚय¢ तथा सदèय, Ĥदेश सरकारका सिचव वा सो सरहका अǓधकृत 

वा सो भÛदा माǓथãलो तहका पदाǓधकारȣ वा कम[चारȣले ǒवदेश ħमण गनु[ पदा[ Ĥदेश सरकार, 

मिÛğपǐरषÙले Ǔनण[य गनु[ पनȶछ ।  
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४. ħमण ǒकफायती हनुपुनȶ: (१) सरकारȣ खच[मा ħमण गनȶ पदाǓधकारȣ वा कम[चारȣले सàभव भएसàम 

ǒकफायती र कम खिच[लो बाटो वा सवारȣ साधन Ĥयोग गरȣ ħमण गनु[ पनȶछ ।  

       (२) ħमण गदा[ राजपğाǒǋत कम[चारȣ वा सो भÛदा माǓथãलो दजा[को पदाǓधकारȣ वा कम[चारȣ 

भए हवाई यातायात सʶालन भएको ठाउँमा ħमण गदा[ हवाई यातायातबाट र हवाई यातायात सʶालन 

नभएको ठाउँमा ħमण गदा[ वा अÛय कम[चारȣले ħमण गदा[ यातायातका अÛय साधन Ĥयोग गनु[ पनȶछ 

। 

तर अÛय यातायात साधन नभई हवाई यातायात साधन माğ उपलÞध भएको अवèथामा ħमण 

आदेश वा Ǔनण[य गनȶ अǓधकारȣले कारण खलुाई अÛय कम[चारȣले पǓन हवाई यातायात Ĥयोग गनȶ 

अनमुǓत Ǒदन सÈनेछ ।  

५. ħमण खच[ पाउन े पदाǓधकारȣ वा कम[चारȣको वगȸकरणः (१) यस Ǔनयमावलȣ बमोिजम सǒुवधा 

उपलÞध गराउन े Ĥयोजनको लाǓग देहायका पदाǓधकारȣ वा कम[चारȣलाई देहाय बमोिजम वगȸकरण 

गǐरएको छः 

(क)  मÉुयमÛğी                    -अǓत ǒविशƴ तह 

(ख) Ĥदेश सभाका सभामखु,  मÛğी,  राÏयमÛğी, सहायक मÛğी, Ĥदेश सभाका सदèयहǽ, 

राजपğांǒकत ǒविशƴ Įेणी वा सो सरह वा सो भÛदा माǓथãलो पदमा बहाल रहेका अÛय 

पदाǓधकारȣ            -ǒविशƴ तह  

(ग) खÖड (ख) मा लेिखए देिख बाहेक राजपğांǒकत Ĥथम Įेणी वा सो सरह वा सो भÛदा माǓथãलो 

पदमा बहाल रहेका अÛय पदाǓधकारȣ र कम[चारȣ           -Ĥथम तह  

(घ) राजपğांǒकत ǑƮतीय Įेणी र ततृीय Įेणी वा सो सरहका कम[चारȣ           -ǑƮतीय तह  

(ङ) राजपğ अनंǒकत वा सो सरहका कम[चारȣ             -ततृीय तह  

(च) सवारȣ चालक तथा Įेणी ǒवहȣन कम[चारȣ             -चतथु[ तह  

(२) उपǓनयम (१) मा लेिखएदेिख बाहेकका अÛय कुनै पदाǓधकारȣ वा åयिƠलाई 

ħमण गनȶ आदेश Ǒदनपुदा[ ×यèतो आदेश Ǒदन ेअǓधकारȣले ×यèतो पदाǓधकारȣ वा åयिƠको तह 

खलुाई आदेश Ǒदन ुपनȶछ ।  

६. ħमण खच[ पाउनःे (१) सरकारȣ कामको ǓसलǓसलामा मलुकुǓभğ ħमण गनु[ पदा[ ħमणको लाǓग 

यातायातको ǒटकट खǐरद गनु[ पनȶ भएमा ǒटकट खǐरद गदा[ लागेको रकम भƠुानी Ǒदइनेछ । Įेणी 

तोǒकन ेħमण साधनबाट ħमण गनु[ पदा[ हवाई यातायात बाहेकको अÛय साधनबाट ħमण गरेको भए 

Ĥथम तह वा सो भÛदा माǓथका पदाǓधकारȣ वा कम[चारȣलाई Ĥथम Įेणीको र अÛय कम[चारȣ वा 

åयिƠलाई ǑƮतीय Įेणीको ħमण खच[ Ǒदइनछे । 

(२) कुनै पदाǓधकारȣले कुनै ħमण साधनको ǒटकट खǐरद गǐरसकेपǓछ ħमण रƧ भएमा वा 

ħमण ǓमǓत सानु[ पनȶ भएमा वा ħमण आदेश गनȶ अǓधकारȣको आदेशबाट यèतो ǒटकट ǒफता[ गनु[पनȶ 

भएमा Ǔनजले ×यसरȣ ǒटकट ǒफता[ गरे वापत लाÊन ेरकम सàबिÛधत काया[लयबाट शोधभना[ पाउनेछ ।  
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(३) ǒटकट ǒफता[ गनु[ पनȶ वा हवाई उडानको ǓमǓत तय भएकोमा सो पǐरवत[न भई सो Ǒदन 

उडान नभएमा सàबिÛधत Ǔनकायबाट Ĥमािणत गराई ×यèतो पदाǓधकारȣ वा कम[चारȣले ʫाÈसी, ǐरÈसा, 

बस भाडाको रकम भƠुानी काया[लयबाट Ǔलन पाउनेछ ।  

७. दैǓनक भƣा पाउनःे (१) सरकारȣ कामको ǓसलǓसलामा मलुकुǓभğ आÝनो काया[लय भÛदा बाǒहर 

ħमणमा वा काजमा खǒटएका पदाǓधकारȣ वा कम[चारȣले अनसूुची-२ बमोिजमको दरमा दैǓनक भƣा 

पाउनेछ ।  

(२) ħमण वा काजमा खǒटएको पदाǓधकारȣ वा कम[चारȣले अनसूुची-३ मा उãलेख भए 

बमोिजमको कुनै िजãलामा ħमण गदा[ उपǓनयम (१) बमोिजम पाउन ेदैǓनक भƣाको रकममा थप पÛĢ 

ĤǓतशत रकम पाउनेछ ।  

(३) बस वा अÛय साव[जǓनक यातायातको सǒुवधा ĤाƯ हनु ेठाउँमा एकै Ǒदन गई फक[ न ेगरȣ 

सरकारȣ काममा काज खटȣ जान ेपदाǓधकारȣ वा कम[चारȣले यस Ǔनयमावलȣ बमोिजम ħमण खच[ र 

एक Ǒदन बराबरको दैǓनक भƣा पाउनेछ ।  

(४) सǽवा वा बढुवा भई हािजर हनु खǒटएको काया[लयमा पगेुको Ǒदनको र काजबाट 

काया[लय फकȶ को Ǒदनको उपǓनयम (१) बमोिजम पाउन ेदैǓनक भƣाको पचास ĤǓतशत रकम भƠुानी 

पाउनेछ ।  

(५) भारȣ बोÈन े काममा ǓनयƠु भएका कम[चारȣ, हलुाकȧ, हãकारा, चेनमेन, सभȶयर जèता 

कम[चारȣ तथा ǒफãड भƣा पाउन ेकम[चारȣले आफू काय[रत ¢ğेǓभğ ħमणमा रहँदा यस Ǔनयमावलȣ 

बमोिजम दैǓनक भƣा पाउन ेछैन ।  

(६) काजमा खǒटएको पदाǓधकारȣ वा कम[चारȣले अनसूुची-२ बमोिजमको दैǓनक भƣा सात 

Ǒदनसàमको पाउनेछ ।  

(७) पदाǓधकारȣ वा कम[चारȣलाई सात ǑदनभÛदा बढȣ अवǓधको लाǓग काज खटाउन ु पनȶ 

भएमा ħमण आदेश गनȶ पदाǓधकारȣले कारण खोलȣ पदाǓधकारȣ वा कम[चारȣलाई काजमा खटाउन 

सÈनेछ ।  

(८) उपǓनयम (७) बमोिजम काजमा खǒटएको पदाǓधकारȣ वा कम[चारȣले उपǓनयम (६) मा 

उिãलिखत अवǓधभÛदा बढȣ अवǓधको लाǓग अनसूुची-२ बमोिजमको दैǓनक भƣाको पचास ĤǓतशत 

रकम माğ पाउनेछ ।  

(९) लेखा परȣ¢ण डोर, अनसुÛधानमूलक काय[, èथानीयèतरमा काया[लय नभएका Ĥादेिशक 

Ǔनकायबाट èथानीयèतरमा सʶालन गǐरन ेकाय[Đम, èथलगत ताǓलम सʶालन, तØयाकं संकलन काय[ वा 

आवास सǒुवधा उपलÞध नगराइएको ताǓलम काय[Đममा सहभागी हनु े कम[चारȣलाई लाÊने Ǒदनको 

गणना गरȣ काज खटाउन सǒकनेछ । ×यèतो अवèथामा काज खǒटएको परूा अवǓधको अनसूुची-२ 

बमोिजमको दैǓनक भƣा Ǒदन बाधा पनȶ छैन ।  

(१०) यस Ǔनयममा अÛयğ जनुसकैु कुरा लेिखएको भए तापǓन आफूखशुी Ǔनवेदन Ǒदई काजमा 

खǒटएको कम[चारȣले यस Ǔनयम बमोिजमको सǒुवधा पाउन े छैन । यसरȣ काजमा खǒटएको åयहोरा 

ħमण आदेशमा खलुाउन ुपनȶछ ।  
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(११) सरकारȣ कामको ǓसलǓसलामा ħमणमा रहȣ दैǓनक ħमण भƣा उपभोग गनȶ पदाǓधकारȣ 

वा कम[चारȣले दैǓनक भƣा उपभोग गरेको अवǓधभर ǒफãड भƣा, बैठक भƣा, रासन भƣा, सहभागी भƣा, 

èथानीय भƣा वा अÛय कुनै ǒकǓसमको भƣा पाउन ेछैन ।  

तरĤचǓलत कानून बमोिजम अÛय छुʣै भƣा पाउन े åयवèथा भएकोमा यस Ǔनयम बमोिजमको 

भƣा पाउन ेछैन ।  

८. ħमणमा खǒटएको पदाǓधकारȣ वा कम[चारȣले Ǔबदा Ǔलएमा दैǓनक भƣा तथा ħमण खच[ नपाउनःे कुन ै

पदाǓधकारȣ वा कम[चारȣले ħमण वा काजमा रहेको अवǓधमा Ǔबदा बसेमा ×यसरȣ Ǔबदामा बèदाको 

अवǓधमा Ǔनजले यस Ǔनयमावलȣ बमोिजम पाउन ेदैǓनक भƣा, ħमण खच[ पाउन ेछैन । 

९. सǽवा बढुवा वा नयाँ ǓनयिुƠ भई जादँा दैǓनक भƣा तथा ħमण खच[ पाउनःे कुन ैपदाǓधकारȣ वा 

कम[चारȣ सǽवा, बढुवा वा कायम मकुायम मकुरर भई एक èथानबाट अकȾ èथानमा जादँा र 

नयाँǓनयिुƠ भएकोमा ǓनयिुƠ बझेुको ठाउँबाट ǓनयिुƠ भएको पदमा बहाल गन[ जादँा यस Ǔनयमावलȣ 

बमोिजम दैǓनक भƣा र ħमण खच[ पाउनेछ । 

१०. दैǓनक भƣा तथा ħमण खच[ भƠुानी ǒवǓधः (१) एक काया[लयबाट ४० ǒकलोǓमटर भÛदा बढȣ 

दूरȣ भएको अकȾ काया[लयमा सǽवा, बढुवा वा कायम मकुायम मकुरर भई जाने पदाǓधकारȣ वा 

कम[चारȣले पाउने दैǓनक भƣा तथा ħमण खच[ बापतको रकमको फाँटवारȣ महालेखा परȣ¢कको 

काया[लयबाट Ǔनधा[ǐरत ढाचँामा Ǔनज बहाल रहेको काया[लयमा पेश गनु[ पनȶछ । ४० ǒकलोǓमटर भÛदा 

कमको हकमा यातायात खच[ वापतको माğ फाँटवारȣ पशे गनु[ पनȶछ । 

(२) उपǓनयम (१) बमोिजम ĤाƯ फाटँवारȣ उपर काया[लयले जाचँबझु गरȣ यस Ǔनयमावलȣ 

बमोिजम पाउन ुपनȶ रकम भƠुानी Ǒदन ुपनȶछ ।  

(३) उपǓनयम (२) बमोिजम भƠुानी Ǒदँदा देहायका कुरामा देहाय बमोिजम गनु[ पनȶछः 

(क) ǑƮतीय तह वा सो भÛदा माǓथका पदाǓधकारȣ वा कम[चारȣलाई सàभव भएसàम छोटो र 

Ǔमतåययी हवाई माग[बाट ħमण गदा[ लाÊन ेहवाई भाडा, बस भाडा, केबलुकार वा रेल 

भाडा र यस Ǔनयमावलȣ बमोिजम पाउन ेदैǓनक भƣा र फुटकर खच[ बापत एकमƴु दईु 

हजार Ǿपयैा ँǑदन ुपनȶछ । 

(ख) ततृीय वा चतथु[ तहका कम[चारȣलाई हवाई माग[बाट ħमण गदा[ कम खिच[लो हनुे भएमा 

लाÊन ेहवाई भाडा वा बस भाडा र फुटकर खच[ बापत एकमƴु दईु हजार ǽपैया ँǑदन ु

पनȶछ । 

(ग) सǽवा, बढुवा वा कायम मकुायम मकुरर भई जादँा यातायात सǒुवधा नभएको èथानमा 

पैदल ħमण गनु[ पदा[ किàतमा बीस ǒकलो Ǔमटर ĤǓतǑदनका दरले दैǓनक भƣाको गणना 

गनु[पनȶ छ ।  

(घ) सǽवा, बढुवा वा कायम मकुायम मकुरर भई खǒटएको काया[लयमा हािजर हनु जान े

पदाǓधकारȣ वा कम[चारȣलाई पǐरवार लैजाने Ĥयोजनका लाǓग Ǔनजले खÖड (क) वा 

(ख) बमोिजम पाउन ेबराबरको रकम पǐरवारका Ĥ×येक सदèयलाई जनहȣ Ǿपमा Ǒदन ु

पनȶछ ।  
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तर, फुटकर खच[ रकम Ǒदइने छैन ।  

(४) कुन ैपदाǓधकारȣ वा कम[चारȣ जनुसकैु कारणबाट सरकारȣ सेवाबाट अलग भई घर फक[ न ु

परेमा Ǔनज जनु Įेणी वा तहबाट सेवा अलग भएको हो सोहȣ Įेणी वा तह अनसुार यस Ǔनयम बमोिजम 

दैǓनक भƣा तथा ħमण खच[ Ǔनज र Ǔनजको पǐरवारलाई बहाल टुटेको काया[लयबाट Ǒदइने छ ।  

(५) कुन ै पदाǓधकारȣ वा कम[चारȣको आफू खǒटएको िजãलामा म×ृय ु भएमा Ǔनजको 

पǐरवारलाई घर फकɍ दा यस Ǔनयमावलȣ बमोिजम पाउन े दैǓनक भƣा तथा ħमण खच[ पदाǓधकारȣ वा 

कम[चारȣ खǒटएको काया[लयबाट Ǒदइनेछ ।  

(६) Ǔनयम ४ को उपǓनयम (२) मा जनुसकैु कुरा लेिखएको भए तापǓन हवाई यातायातबाट 

याğा गदा[ कम खिच[लो हनु े भएमा अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣले जनुसकैु तहको पदाǓधकारȣ वा 

कम[चारȣलाई पǓन हवाई यातायातको साधन Ĥयोग गनȶ आदेश Ǒदन सÈनछे । यसरȣ आदेश Ǒदँदा कुन 

èथानबाट कुन èथानसàम हवाई यातायातको साधन Ĥयोग गनȶ हो èपƴ Ǿपमा तोǒकǑदन ुपनȶछ ।  

११. बीमा खच[ः (१) कुन ै पदाǓधकारȣ वा कम[चारȣले सरकारȣ कामको ǓसलǓसलामा मलुकुǓभğ वा 

बाǒहर ħमण गदा[ ħमण वा काज अवǓधभर दश लाख ǽपयैाकँो बीमा गराउनका लाǓग लाÊने बील 

बमोिजमको ǒĤǓमयम खच[ पाउनेछ । 

(२) सरकारȣ कामको ǓसलǓसलामा कुन ै ǒवदेशी मलुकुको ħमण गनु[ पदा[ èवाèØय बीमा गनु[ 

पनȶ रहेछ भन े ħमण अवǓधभरका लाǓग èवाèØय बीमा गदा[ लागेको बील बमोिजमको ǒĤǓमयम खच[ 

पाउनेछ ।  

१२. ħमणमा जान ेपदाǓधकारȣ वा कम[चारȣ Ǔबरामी परेमाः (१) कुन ैपदाǓधकारȣ वा कम[चारȣ सरकारȣ 

कामको ǓसलǓसलामा पैदल ħमण गदा[ बाटोमा अशƠ Ǔबरामी भएमा निजकको Ĥहरȣ काया[लयमा खबर 

गनु[ पनȶछ । सǽवा, बढुवा वा कायम मकुायम मकुरर भई एक काया[लयबाट अकȾ काया[लयमा जाने 

ǓसलǓसलामा पैदल ħमण गदा[ पǐरवार साथ Ǔलई जादँा पǐरवारको कुन ैसदèय बाटोमा अशƠ Ǔबरामी 

भएमा पǓन सोहȣ बमोिजम गनु[ पनȶछ । 

(२) उपǓनयम (१) बमोिजम जानकारȣ ĤाƯ भएपǓछ निजकको Ĥहरȣ काया[लयले ×यसरȣ 

Ǔबरामी भएको पदाǓधकारȣ वा कम[चारȣ वा Ǔनजको पǐरवारको सदèयलाई निजकको अèपताल वा 

èवाèØय चौकȧसàम पयुा[ई Ǒदन ुपनȶछ ।  

(३) उपǓनयम (२) बमोिजम पयुा[उँदा लाÊन ेखच[ Ĥहरȣ चौकȧ भए िजãला Ĥहरȣ काया[लय 

माफ[ त िजãला Ĥहरȣ काया[लय भए आÝन ैकाया[लयबाट खच[ लेखी Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय वा 

सàबिÛधत Ĥदेश लेखा इकाई काया[लयमा शोधभना[ माग गनु[ पनȶछ ।  

(४) उपǓनयम (३) बमोिजम Ǔनकासा माग भएको रकम Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय वा 

सàबिÛधत Ĥदेश लेखा इकाई काया[लयले ǒवǓनयोिजत बजेट रकमबाट त×काल Ǔनकासा Ǒदन ुपनȶछ ।  

(५) यस Ǔनयमावलȣ बमोिजम सरकारȣ कामको ǓसलǓसलामा ħमण गदा[ कुन ैपदाǓधकारȣ वा 

कम[चारȣको मृ×य ु हनु गएमा मृतक पदाǓधकारȣ वा कम[चारȣको शव दाह संèकारको लाǓग Ǔनजको 

पǐरवारले माग गरेको èथानसàम पयुा[ई Ǒदने åयवèथा गनु[ पनȶछ । यसरȣ मतृ पदाǓधकारȣ वा 
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कम[चारȣको शव पयुा[उन े åयवèथा गदा[ सो शवका साथमा रहेका मृत पदाǓधकारȣ वा कम[चारȣको 

पǐरवारलाई समते सो ठाउँसàम पयुा[ई Ǒदन ेåयवèथा गनु[ पनȶछ ।  

(६) उपǓनयम (५) बमोिजम शव ãयाउँदा लाÊन ेखच[ ǒवदेशमा भए सàबिÛधत नेपालȣ दूतावास 

वा Ǔनयोग र नेपालǓभğ भए सàबिÛधत िजãलाको िजãला Ĥहरȣ काया[लयले उपǓनयम (३) र (४) 

बमोिजम खच[ गनȶ र Ǔनकासा ĤाƯ गनȶ åयवèथा Ǔमलाउन ुपनȶछ ।  

१३. ǒवदेश ħमण खच[ र दैǓनक भƣा सàबÛधी åयवèथाः (१) कुन ै पदाǓधकारȣ वा कम[चारȣलाई 

सरकारȣ कामको ǓसलǓसलामा ǒवदेशमा ħमणमा पठाउँदा सो ħमणको खच[ Þयहोनȶ İोत र Ĥदेश 

सरकारको İोतबाट ǒवदेशमा ħमणमा पठाइन े भएमा Ǔनजले यस Ǔनयमावलȣ बमोिजम पाउन े दैǓनक 

भƣा, ħमण खच[, पकेट खच[ तथा भैपरȣ आउन ेखच[ जèता कुन कुन सǒुवधा पाउन े हो सो खलुाई 

ħमणमा खटाउन ुअिघ Ǔनण[य गनु[ पनȶछ । 

(२) उपǓनयम (१) बमोिजम Ǔनण[य नभई आफू खशुी ħमणमा गएकोमा वा पठाएकोमा 

ħमणबाट फकȶ पǓछ गरेको दाबी बमोिजम ×यèता खच[हǽ Ǒदइन ेछैन ।  

(३) कुनै पदाǓधकारȣ वा कम[चारȣले सरकारȣ कामको ǓसलǓसलामा ǒवदेशमा याğा गनु[ पदा[ 

इकोनोमी Èलासको हवाई ǒटकटको ħमण खच[ पाउनछे ।  

(४) कुन ैपदाǓधकारȣ एवं कम[चारȣलाई अÛतरा[ǒƶय सàमेलन, सेǓमनार, समारोह, ǓनमÛğणा, बैठक, 

ताǓलम, अÚययन ħमण र अÛय कुन ैसरकारȣ कामको ǓसलǓसलामा ǒवदेश जाँदा अनसूुची-४ मा åयवèथा 

भएबमोिजमको दरले दैǓनक भƣा Ǒदइनछे ।  

(५) उपǓनयम (४) मा जनुसकैु कुरा लेिखएको भए तापǓन अÛतरा[ǒƶय सàमेलन, सेǓमनार, 

समारोह, ǓनमÛğणा वा बैठकमा भाग Ǔलन गएको पदाǓधकारȣ वा कम[चारȣले होटलको अलÊगै बील पेश 

गरेमा होटलको बील बमोिजम ǒविशƴ तह वा सो भÛदा माǓथका पदाǓधकारȣ भए तीन सय पचास 

अमेǐरकȧ डलरसàम, Ĥथम तहको भए दईु सय पचास डलरसàम र ǑƮतीय तहको भए एक सय पचास 

डलरसàम तथा अनसूुची-४ मा उिãलिखत दैǓनक भƣाको तीस ĤǓतशत रकम खाना खच[ र पकेट खच[ 

वापत पाउनेछ ।  

(६) उपǓनयम (४) बमोिजम ǒवदेश जान ेपदाǓधकारȣ वा कम[चारȣले यस Ǔनयमावलȣ बमोिजम 

दैǓनक ħमण भƣा पाउनमेा हवाईयाğा अवǓधको दैǓनक भƣा पाउन ेछैन ।  

तर, आठ घÖटाभÛदा बढȣ ĚािÛजटमा बèन ु परेमा ×यèतो अवǓधको लाǓग ĚािÛजटमा बसेको 

मलुकुमा जादँा पाउन ेअनसूुची-४ बमोिजमको एक Ǒदनको दैǓनक भƣा पाउनेछ ।  

(७) उपǓनयम (४) बमोिजमको अÛतरा[ǒƶय सàमेलन, सेǓमनार, समारोह, ǓनमÛğणा, ताǓलम, वाता[ 

वा बैठकमा जान े पदाǓधकारȣ वा कम[चारȣलाई आयोजकको तफ[ बाट बèनको माğ ĤबÛध भएकोमा 

×यèतो पदाǓधकारȣ वा कम[चारȣले खाना र पकेट खच[ वापत दैǓनक ħमण भƣाको तीस ĤǓतशत र खान 

बèन माğ ĤबÛध भई पकेट खच[ उपलÞध नगराएकोमा दैǓनक पÍचीस अमेǐरकȧ डलर पाउनेछ । 

×यसरȣ खाना खच[ वा पकेट खच[ उपलÞध गराउँदा आयोजक संèथाको तफ[ बाट ×यèतो खच[ उपलÞध 

नगराएको Ĥमािणत कागजात पेश गरेको अवèथामा माğ भƠुानी Ǒदइनछे ।  
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(८) कुनै Ǔमğराƶ वा अÛतरा[ǒƶय संèथाबाट खान बèनको लाǓग रकम न ै Ǒदने भएकोमा 

उपǓनयम (७) बमोिजमको पकेट खच[ Ǒदइन ेछैन ।  

(९) कुन ै पदाǓधकारȣ वा कम[चारȣ काब ु बाǒहरको पǐरिèथǓतले गदा[ Ǔनधा[ǐरत समयमा 

तोǒकएको गÛतåय वा ĚािÛजटबाट ǒफता[ हनु नसकेमा फकȶ पǓछ उिचत कारण र Ĥमाण सǒहत Ǔनवेदन 

Ǒदएमा ħमणको आदेश गनȶ पदाǓधकारȣको Ǔनण[य बमोिजम दैǓनक तथा ħमण खच[ Ǒदन सǒकनछे ।  

(१०) उपǓनयम (४) बमोिजम ǒवदेशमा जाँदा वा आउँदा बाटोमा पनȶ कुन ै मलुकुमा रात 

Ǔबताउन ुपदा[ वा आठ घÖटा भÛदा बढȣ ĚािÛजटमा बèन ुपनȶ अवèथामा हवाई ǒटकट उपलÞध गराउन े

संèथाले खान े बèन े ĤबÛध नगरेकोमा ×यसरȣ रात Ǔबताएको वा ĚािÛजटमा बसेको अवǓधको लाǓग 

अनसूुची-४ बमोिजमको दैǓनक भƣा पाउनछे ।  

(११) अÛतरा[ǒƶय सàमेलन, सेǓमनार आǑदमा जाँदा सàमेलन शǽु हनु ेअिघãलो Ǒदनदेिख समाƯ 

भएको भोǓल पãटसàमलाई जǓत Ǒदन लाÊछ ×यसभÛदा बढȣ आफूखशुी ×यèतो मलुकु वा अÛय ǒवदेशी 

मलुकुमा मकुाम गरेकोमा दैǓनक भƣा Ǒदइन ेछैन ।  

(१२) सरकारȣ खच[मा ǒवदेश ħमण गदा[ बाटाको हवाई याğामा रात Ǔबताएको अवǓधभर 

अनसूुची-४ बमोिजमको पाउने दैǓनक भƣा दरको पचास ĤǓतशत रकम माğ Ǒदइनेछ ।  

(१३) यस Ǔनयमावलȣमा अÛयğ जनुसकैु कुरा लेिखएको भए तापǓन जनवादȣ गणतÛğ चीनको 

èवशाǓसत ¢ğे ǓतÞबत वा भारतको बाटो भई नेपालको एक भ-ूभागबाट अकȾ भ-ूभागमा जानपुदा[ 

अनसूुची-२ बमोिजमको दैǓनक तथा ħमण खच[ पाउनेछ । 

१४. ħमण सàबÛधी बील भपा[इहǽः (१) ħमणमा खǒटन े पदाǓधकारȣ वा कम[चारȣले ħमण समाƯ 

भएपǓछ Ǔनयमानसुार पाउने दैǓनक भƣा तथा ħमण खच[को बील भरȣ ħमण ĤǓतवेदन साथ आवæयक 

बील भपा[इ सàबिÛधत काया[लयमा पेश गनु[ पनȶछ । 

तर, उडान बीमाको हकमा सो बीमाको नàबर माğ पेश गरे हÛुछ ।  

(२) हवाई यातायातको सǒुवधा Ǔलने पदाǓधकारȣ वा कम[चारȣले हवाई ǒटकट र बोǓड[ङ पास 

पेश गरेमा माğ सो बापतको रकम भƠुानी Ǒदइनेछ । बोǓड[ङ पास पेश गन[ नसकेको अवèथामा 

सàबिÛधत वाय ुसेवाबाट उडान गरेको Ǔनèसा पेश गनु[ पनȶछ ।  

(३) त×काल ħमण पेæकȧ Ǔलँदाको बखत हवाई ǒटकट पेश गन[ नसÈन े पदाǓधकारȣ वा 

कम[चारȣले हवाई यातायातको सǒुवधा Ǔलएमा आफू हािजर हनु ेकाया[लयमा हवाई ǒटकट पशे गरȣ सो 

वापतको रकम भƠुानी माग गन[ सÈनेछ ।   

(४) उपǓनयम (३) बमोिजम भƠुानी माग गदा[ साǒवक काया[लयबाट Ǔलएको दैǓनक भƣा 

तथा ħमण खच[को बीलको Ĥमािणत कागज संलÊन गनु[ पनȶछ ।  

(५) हवाई यातायातको ǒटकट ĤाƯ भएमा साǒवकको ħमण साधनबाट ħमण गदा[ भƠुानी 

भएको रकम र हवाई यातायात Ĥयोगबाट हनु आउने रकम यǒकन गरȣ नपगु हनु े रकम माğ 

काया[लयले सàबिÛधत कम[चारȣलाई भƠुानी Ǒदन ुपनȶछ ।  

(६) यस Ǔनयम बमोिजम माग भएको रकम भƠुानी Ǒदन बजेट रकम नभएमा आगामी 

आǓथ[क वष[को लाǓग दाǒय×व सारȣ पǒहलो ĤाथǓमकताका साथ भƠुानी Ǒदन ुपनȶछ ।  
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१५.अÛय åयिƠलाई Ǒदइन े ħमण खच[ः (१) गैर सरकारȣ åयिƠलाई नपेालǓभğ वा ǒवदेशमा ħमण 

गराउन ेĤदेश सरकारबाट Ǔनण[य भएमा Ǔनजले पाउन ेदैǓनक भƣा तथा ħमण खच[ र अÛय खच[ Ĥदेश 

सरकारको Ǔनण[यमा उãलेख भए बमोिजम हनुछे । 

(२) उपǓनयम (१) को Ĥयोजनको लाǓग Ĥदेश सरकारको Ǔनण[यको लाǓग पशे गदा[ यèता 

åयिƠलाई दैǓनक भƣा तथा ħमण खच[ Ǒदनपुनȶ भएमा कुन तहका कम[चारȣले पाए सरह दैǓनक भƣा 

तथा ħमण खच[ Ǒदन ेभǏ ेकुरा समते èपƴ खोलȣ पेश गनु[ पनȶछ ।  

(३) उपǓनयम (१) बमोिजम Ǔनण[य नभएमा ततृीय तहको पदाǓधकारȣ वा कम[चारȣले पाए 

सरहको सǒुवधा Ǒदइनछे । 

१६.ħमण अǓभलेख राơ ुपनȶः ħमण खǒटने पदाǓधकारȣ वा कम[चारȣले ħमण Ĥारàभ गरेपǓछ सàबिÛधत 

काया[लयले अनसूुची-५ बमोिजमको ढाँचामा ħमण अǓभलेख राơ ु पनȶछ र ħमणमा खटाउन े

पदाǓधकारȣले ǒवƳसनीय आधार र Ĥमाण èथाǒपत हनु े गरȣ आवæयकता अनसुार आÛतǐरक ǓनयÛğण 

Ĥणालȣको थप åयवèथा समते गनु[ पनȶछ । 

१७. ǒवशषे åयवèथाः भौगोǓलक, ĤाकृǓतक वा हावापानी सàबÛधी कǑठनाइको Ǻǒƴले Ĥदेशको कुन ै

ईलाकामा बसी काम गनȶ पदाǓधकारȣ वा कम[चारȣलाई नेपाल सरकार वा Ĥदेश सरकारबाट समय 

समयमा भएको Ǔनण[यबाट Ǒदई आएको वा Ǒदइन ेèथानीय भƣा, लगुा भƣा, औषǓध भƣा वा यèतै अǽ 

भƣाको åयवèथामा यस Ǔनयमावलȣको कुनै पǓन कुराले ĤǓतकूल असर पारेको माǓनने छैन । 

१८. ĤचǓलत कानून बमोिजम हनेुः यस Ǔनयममा अÛयğ जनुसकैु कुरा लेिखएको भए तापǓन यस 

Ǔनयमावलȣ बमोिजम ħमण खच[ पाउने कुनै खास पदाǓधकारȣको ħमण खच[को सàबÛधमा ĤचǓलत 

कानूनमा छुʣै åयवèथा भएकोमा ×यèतो पदाǓधकारȣले सोहȣ बमोिजमको ħमण खच[ पाउनेछ ।  

तर×यसरȣ पाउने ħमण खच[ यस Ǔनयमावलȣ बमोिजम पाउन ेħमण खच[ भÛदा कम हनु ेरहेछ 

भन े×यèतो पदाǓधकारȣले यस Ǔनयमावलȣ बमोिजमको ħमण खच[ दाबी गन[ सÈनछे । 

१९. कारवाहȣ गǐरनःे  (१) यस Ǔनयमावलȣ बमोिजम पाउन ेसǒुवधा Ǔलन ेĤयोजनको लाǓग ħमण गनȶ 

कुन ैपदाǓधकारȣ वा कम[चारȣले झʣुा ǒववरण पेश गरȣ भƠुानी Ǔलएको ठहरेमा झʣुा ǒववरण पेश गरȣ 

भƠुानी Ǔलएको रकमको दोÞबर रकम Ǔनज सरकारȣ सेवामा रहेको भए Ǔनजले पाउन ेतलबबाट कʣा 

गरȣ Ǔनजलाई कारवाहȣ समेत गǐरनेछ । गैर सरकारȣ åयिƠको हकमा पǓन भƠुानी Ǔलएको रकमको 

दोÞबर रकम सरकारȣ बाकँȧ सरह असलु उपर गरȣ ĤचǓलत काननु बमोिजम कारवाहȣ गǐरनछे ।  

(२) उपǓनयम (१) बमोिजम कʣा नगरेमा ×यèतो कʣा नगनȶ पदाǓधकारȣ वा कम[चारȣको 

तलबबाट असलु उपर गनु[ पनȶछ र Ǔनजलाई ǒवभागीय कारवाहȣ समेत गन[ सǒकनेछ ।  

(३) उपǓनयम (१) वा (२) बमोिजम ×यèतो रकम असलु उपर हनु नसकेमा सो रकम 

सरकारȣ बाकँȧ सरह असलु उपर गǐरनेछ ।सो को िजàमेवारȣ काया[लय Ĥमखुको हनुेछ। 

२०. बचाउः यस अिघ नेपाल सरकारको ħमण खच[ Ǔनयमावलȣ, २०६४ बमोिजम भए गरेका काम 

कारवाहȣ यसै Ǔनयमावलȣ बमोिजम भए गरेको माǓननेछ ।  
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अनसूुची–१ 

(Ǔनयम ३ को उपǓनयम (३) सँग सàबिÛधत) 

Ĥदेश सरकार 

............. मÛğालय/सिचवालय/केÛġ/काया[लय 

कणा[लȣ Ĥदेश 

ħमण आदेश 

संÉयाः 

ǓमǓतः 

१. ħमण गनȶ पदाǓधकारȣ वा कम[चारȣको नामः 

२. पदः 

३. काया[लयः 

४. ħमण गनȶ èथान (ǒवदेश भए मलुकु र शहर खलुाउन)े: 

५. ħमणको उƧेæयः 

६. ħमण गनȶ अवǓधः ................... देिख .................... सàम ......... Ǒदन । 

७. ħमण गनȶ साधनः 

८. ħमणको ǓनǓमƣ माग गरेको पेæकȧ खच[ः 

९. ħमण सàबÛधी अÛय आवæयक कुराः 
 

दèतखत ......................... दèतखत ......................... दèतखत .................... 

ħमण गनȶः   Ǔसफाǐरश गनȶः  ħमण èवीकृत गनȶ पदाǓधकारȣ 

ǓमǓतः    ǓमǓतः   ǓमǓतः 
 

(आǓथ[क Ĥशासन शाखाको Ĥयोजनका लाǓग) 

ħमण खच[ 

बजेट नं. ................... बाट नगद/चेक नं. ................ ǽ. .....................  

अ¢ेरेपी ................................................................. Ǒदइएको छ ।  

बिुझǓलनेको सहȣ ......................... ....................................  

नाम, थरः       (आǓथ[क Ĥशासन शाखा)  

ǓमǓतः        ǓमǓतः 
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अनसूुची - २ 

(Ǔनयम ७ को उपǓनयम (१) सँग सàबिÛधत) 

दैǓनक भƣा 
 

Đम संÉया तह ĤǓतǑदन पाउन ेरकम ǽ. 
१ अǓत ǒविशƴ 3000 

२ ǒविशƴ 2500 
३ Ĥथम 2000 

४ ǑƮतीय 1800 

५ ततृीय 1400 

6 चɋथो 1200 
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अनसूुची - ३ 

(Ǔनयम ७ को उपǓनयम (२) सँग सàबिÛधत) 

दैǓनक भƣाको १५ ĤǓतशत थप पाउन ेिजãलाहǽ 

 

१. डोãपा २. हàुला 
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अनसूुची - ४ 

(Ǔनयम १३ को उपǓनयम (४) सगँ सàबिÛधत) 

ǒवदेश ħमण गदा[ पाउन ेदैǓनक भƣा दर 

 

Đम संÉया तह ĤǓतǑदन अमेǐरकȧ डलरमा पाउन े

१ अǓत ǒविशƴ 200 

२ ǒविशƴ 175 
३ Ĥथम 175 

४ ǑƮतीय 150 

५ ततृीय 125 

6 चɋथो 100 

ġƴåयः 
१. यूरोǒपयन मलुकु, अƶेǓलया, ÛयूिजãयाÖड, अमेǐरका, Èयानडा, कुवेत, कोǐरया, जापान, हǍकǍ, ǽस, कतार, 

जािàबया, यू.ए.ई., Ǔसंगापरु, लेवनान, बहराइनको ħमणमा माǓथ उिãलिखत दरमा ३३ ĤǓतशत थप 
रकम Ǒदइनछे ।  

२.  भारतको चेǏाइ, हैदरावाद, बɇगलोर, मàुबई, Ǒदãलȣ, कोलकाता र बंगलादेशको ढाका र चटगाउँ 
बाहेक अÛय èथानमा रात Ǔबताउनपुदा[ माǓथ उिãलिखत दरको पचास ĤǓतशत रकम माğ Ǒदइनेछ 
। 
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अनसूुची - ५ 

(Ǔनयम १६ सँग सàबिÛधत) 

Ĥदेश सरकार 

........... मÛğालय/सिचवालय/केÛġ/काया[लय 

कणा[लȣ Ĥदेश 

ħमणमा खǒटन ेपदाǓधकारȣ वा कम[चारȣको ħमण अǓभलेख खाता 
 

ħमण 
आदेश 
नं. 

ħमणमा खǒटनकेो ħमणमा 
खǒटएको 
èथान 

खच[ 
लेिखन े
बजेट 

उपशीष[क 
नं. 

ħमणमा 
खǒटएको 
ǓमǓत 

àयाद थप जàमा 
Ǒदन 

कै. 

नाम, थर पद देिख सàम देिख सàम 

           
           
           
           

 ġƴåयः 
 ħमण आदेशमा Ĥ×येक आǓथ[क वष[ सǽु भएपǓछ ००१/आ.व. देिख सǽु गरȣ आǓथ[क वष[ 

समाƯ भएपǓछ काया[लय Ĥमखुबाट Ĥमािणत गरȣ राơ ुपनȶछ । 

आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखुको     काया[लय Ĥमखुको 
दèतखतः       दèतखतः 
नाम थरः       नाम थरः 
ǓमǓतः        ǓमǓतः 


